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TERMO DE REFERENCIA

1. DEFINICAO DO OBJETO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a abertura de processo de
dispensa de licitagdo para aquisicdo de 2 (dois) kits de microfone de lapela sem fio
profissional para uso do Departamento Municipal de Agua e Esgoto de Caldas Novas-
DEMAE.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO
2.1. Justificativa

2.1.1. O DEMAE necessita aprimorar sua capacidade de comunicacio institucional,
transparéncia da gestdo publica e relacionamento com a comunidade através de

producdes audiovisuais de qualidade profissional.

2.1.2. Atualmente, a autarquia utiliza recursos de audio com baixa qualidade técnica,
0 que prejudica a clareza da comunicagdo com a populagdo, compromete a
inteligibilidade das mensagens transmitidas e afeta negativamente a imagem

institucional do Departamento.
2.1.3. A situacgao atual representa limitagdes concretas:

a) Impossibilidade de realizar transmissdes ao vivo com audio profissional de eventos,

reunides e acdes comunitarias;

b) Baixa qualidade em gravacgdes institucionais, entrevistas e producdes para redes
sociais;

c) Comprometimento da efetividade da comunicacdo em campanhas educativas e
acoes de conscientizacao;

d) Dificuldade em documentar adequadamente obras, inauguragcbes e eventos
publicos;

e) Limitacado na realizagdo de treinamentos e capacitagdes com registro audiovisual

adequado.
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2.1.4. Os equipamentos foram especificados tecnicamente para atender as

necessidades operacionais:

2 kits completos de microfone de lapela sem fio profissional;

Cada kit com minimo 2 transmissores sem fio com microfones omnidirecionais

integrados;

Receptores compativeis com cameras fotograficas, filmadoras e dispositivos
moveis (iI0S e Android);

Sistema de transmisséo digital sem fio com alcance minimo de 100 metros;

Qualidade de audio profissional (taxa de amostragem minima 44,1 kHz,

profundidade minima 16 bits);
Cancelamento de ruido ambiental e limitador automatico;
Autonomia minima de 5 horas de operagao continua;

Acessorios completos incluindo estojo de transporte/recarga, protetores de

vento e cabos necessarios.

2.1.5. A ndo aquisigao dos equipamentos resultara em:

Continuidade da comunicacgao institucional com baixa qualidade técnica;
Reducéao da efetividade das acdes de transparéncia e educagdo ambiental;
Prejuizo a imagem institucional do DEMAE;

Limitacdo na capacidade de registro e documentacdo de agbes do

Departamento.

2.1.6. A aquisicao de 2 (dois) kits garantira maior flexibilidade operacional, permitindo

que diferentes equipes ou setores possam realizar registros simultdneos de audio e

video com qualidade profissional, seja em ambientes internos ou externos.

2.1.7. Diante do exposto, a contratacdo € necessaria e prioritaria para garantir

qualidade profissional em registros de audio e video institucionais, transmissées ao

vivo, entrevistas e comunicacao oficial do DEMAE, contribuindo para a transparéncia

da gestao publica e a efetividade da comunicagado com a populagéo.
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3. DESCRIGAO DA CONTRATACAO

3.1. Compra direta por dispensa de licitacdo, na forma eletronica, em face do valor da

despesa nao ultrapassar o limite previsto no art. 75, inciso I, da Lei 14.133/2021.

3.2. A compra de kits de microfone de lapela sem fio profissional sera orientada a partir

dos seguintes requisitos, referentes as especificagoes técnicas discriminadas a seguir:

UNIDADE
- - MARCA (SE
ITEM DESCRICAO/ESPECIFICAGCAO ] DE QUANT
APLICAVEL)
MEDIDA
Kit de microfone de lapela sem fio
profissional, com 2 transmissores, Hollyland,
receptores para camera e dispositivos |equivalente ou _
1 Unidade 2
moveis (iI0S e Android), conforme de melhor
especificacdes técnicas detalhadas qualidade
abaixo

ESPECIFICAGCOES TECNICAS MINIMAS:
CONFIGURAGAO DO SISTEMA:

e Transmissores: Minimo 2 (dois) transmissores sem fio por kit, com microfones

omnidirecionais integrados
» Receptores: Sistema deve incluir receptores compativeis com:
o Cameras fotograficas e filmadoras (conexdo hotshoe ou entrada de
audio)
o Dispositivos moveis iOS (iPhone/iPad)
o Dispositivos méveis Android

e Operacdo simultdnea: Capacidade de operar os 2 transmissores

simultaneamente com audio independente
CARACTERISTICAS DE TRANSMISSAO:

o Tecnologia: Sistema de transmissao digital sem fio
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o Frequéncia de operagao: 2,4 GHz ou superior, com selegao automatica de
canal

o Alcance: Minimo 100 metros em area livre e sem obstaculos

o Qualidade de audio:
o Taxa de amostragem: Minimo 44,1 kHz
o Profundidade: Minimo 16 bits
o Resposta de frequéncia: 20 Hz a 20 kHz

RECURSOS DE AUDIO:

e Cancelamento de ruido: Sistema de redugcdo ou cancelamento de ruido

ambiental
o Limitador automatico: Protecao contra distor¢cao por audio muito alto
e Monitoramento: Possibilidade de monitoramento em tempo real
CARACTERISTICAS FiSICAS DOS TRANSMISSORES:
« Design: Tipo clip-on (prendedor) para fixacdo em roupas
e Peso: Maximo 35 gramas por unidade
e Indicadores: LEDs ou display para status de bateria e conexéo
e Microfone: Omnidirecional integrado ou com capsula destacavel
ALIMENTACAO E AUTONOMIA:
o Tipo de bateria: Baterias recarregaveis integradas (Li-ion ou Li-Po)
e Autonomia: Minimo 5 horas de operagao continua por carga
« Sistema de recarga:
o Recarga via USB-C ou equivalente
o Estojo com fungao de recarga (charging case) ou carregador individual
o Tempo maximo de recarga completa: 2 horas
CONECTIVIDADE DOS RECEPTORES:

O kit deve incluir receptores com as seguintes conectividades:
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Para cameras: Conexao via sapata (hotshoe) ou cabo TRS/TRRS 3,5mm
Para iOS: Conector Lightning ou adaptador compativel certificado
Para Android: Conector USB-C ou adaptador compativel

Compatibilidade universal: Funcionamento plug-and-play sem necessidade de

drivers adicionais

ACESSORIOS OBRIGATORIOS INCLUSOS (POR KIT):

Minimo 2 (dois) transmissores sem fio

Receptores necessarios para uso em cameras e dispositivos moveis (iOS e
Android)

Estojo de transporte e/ou recarga para protecdo e organizagdo dos

equipamentos
Minimo 2 (dois) protetores de vento (windscreen/deadcat) para uso externo
Cabos de conexao necessarios:
o Cabo USB para recarga
o Cabo de audio TRS ou TRRS conforme necessario
Clipes ou prendedores magnéticos para fixagao dos transmissores

Manual de operagao em lingua portuguesa

REQUISITOS ADICIONAIS:

Garantia: Minimo 12 (doze) meses contra defeitos de fabricagao

Assisténcia técnica: Disponibilidade de assisténcia técnica autorizada no

territério nacional
Certificagbes: Homologacdo ANATEL quando aplicavel

Software: Aplicativo mével para controle e monitoramento (quando aplicavel)

FINALIDADE DO EQUIPAMENTO:

Os equipamentos serao utilizados para:

Captacao de audio profissional em gravagdes institucionais
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« Entrevistas com servidores, autoridades e populagao
e Transmissdes ao vivo de eventos, reunides e agdbes comunitarias
e Producgdes audiovisuais para redes sociais e canais oficiais

« Registros de eventos publicos, campanhas educativas e agbes de

conscientizacao
o Cobertura de obras e inauguragdes de infraestrutura

« Treinamentos e capacitagdes internas com registro audiovisual

4. DOS ESTUDOS PRELIMINARES

4.1. Considerando que a presente contratagcao se dara por dispensa de licitagdo, nos
termos do art. 75, inciso Il, da Lei n° 14.133/2021, e em conformidade com o art. 7°,
inciso I, do Decreto Municipal n°® 434/2024, fica dispensada a elabora¢ao de Estudo
Técnico Preliminar, tendo em vista a natureza comum do objeto, sua ampla
disponibilidade no mercado, a padronizagdo das solugbes existentes e a baixa
complexidade da contratagdo, ndo havendo prejuizo a adequada definicdo do objeto

ou a analise da viabilidade da contratagao.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO

5.1. Nivel de qualidade do servigo

5.1.1. Devem ser atendidas as especificacdes contidas no item 3.2.

Requisitos de capacitacao:

a) Cartao CNPJ;

b) Documento de Constituicdo da empresa;

c) Certiddo Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da
Uniao;

d) Certiddo Negativa de Débitos Estaduais;

e) Certidao Negativa de Débitos Municipais;
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f) Certidao de Regularidade do FGTS;

g) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas;

h) Atestado de capacidade técnica.

Requisitos legais:

a) Lei n® 14.133/2021.

b) Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 65/2021.

5.2. Obrigacdes da Contratante

5.2.1. O Demae, na vigéncia da aquisicdo, compromete-se a:

a) Disponibilizar a CONTRATADO canal de comunicacéao (telefone, correspondéncia
eletrénica) objetivando retirar todas as duvidas decorrentes da contratacao, prestar as

informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela CONTRATADA,;

b) Realizar o Pedido de Fornecimento do objeto mediante Autorizagdo de Entrega,

observados os prazos e condigdes.

c) Rejeitar qualquer objeto contratado em desacordo com as especificacbes

constantes deste Instrumento.
d) Acompanhar e fiscalizar a execug¢ao do Contrato, por meio do fiscal do contrato;

e) Atestar as faturas correspondentes e supervisionar a entrega, bem como efetuar o

respectivo pagamento.
5.3. Obrigacdes da Contratada

a) Fornecer os produtos conforme especificado neste instrumento, de acordo com os
padrées de qualidade disponiveis no mercado, observando rigorosamente as
condicbes e os prazos estabelecidos, inclusive aqueles referentes a garantia, bem
como, observar o que for estipulado em sua proposta comercial, desde que nao
conflite com este instrumento, ficando a CONTRATADA sujeita as penalidades, no

caso de mora ou inadimplemento de suas de suas obrigagdes;

b) Manter, no curso da contratagéo, as condi¢gdes de habilitagdo, comprovando essa

exigéncia sempre quando se fizer necessaria;
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c) Providenciar a imediata correcao das deficiéncias apontadas pelo Demae, quanto
ao fornecimento, observando o prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis, contados a

partir da notificagdo, para a retirada e substituicdo dos produtos recusados;

d) Comunicar a Fiscalizagdo qualquer anormalidade de carater urgente e prestar os

esclarecimentos julgados necessarios, de preferéncia por escrito.
5.4. Das Sang¢des Administrativas

5.4.1. Pelo descumprimento das condi¢des previstas neste Termo, a Contratada fica

sujeita, a aplicagao das penalidades previstas na Lei n°® 14.133/2021.
5.5. Da Protecao de Dados Pessoais

5.5.1. Os dados pessoais relativos a Contratada serao tratados em estrita observancia

com o preconizado na Lei n° 13.709/2008.

6. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO E DO REGIME DE FORNECIMENTO DE
BENS

6.1. Do pedido de fornecimento

6.1.1. Os produtos serao solicitados pelo Diretor de Tecnologia da Informacéo, através
do Setor de Gestao de Contratos, por meio de Autorizagdo de Entrega devidamente

acompanhado da respectiva Nota de Empenho.

6.1.2. Caso haja duvidas, o fornecedor selecionado podera consultar o Setor de

Gestao de Contratos por meio do e-mail gestaodecontratos@demae.com.br.

6.2. Do prazo de entrega

6.2.1 O prazo maximo para a efetivagao da entrega sera de até 10 (dez) dias corridos,
contados a partir do recebimento da notificagcdo que encaminhara a Autorizacao de

Entrega, emitido pela Setor de Gestdo de Contratos.
6.3. Do local de entrega

6.3.1. Cabera a Contratada, comunicar ao Setor de Gestdo de Contratos, com
antecedéncia minima de 10 (dez) dias uteis, a data e o horario previstos para a entrega
do objeto.
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6.3.2. A comunicacédo acerca da previsao da data e horario de entrega do objeto
devera ser efetivada através de correspondéncia eletrbnica, e-mail

gestaodecontratos@demae.com.br.

6.3.3. A entrega devera ocorrer em dia de expediente (segunda a sexta-feira), no
Almoxarifado do Demae, localizado na Rua 13, Quadra 33, Lote 20, Parque dos
Pomares, Caldas Novas-GO, CEP 75.680-212, no horario de 07:30h as 17:30h,
podendo ser programada para ocorrer em outro horario do e-mail

gestaodecontratos@demae.com.br.

6.4. Da forma da entrega - apresentacao e acondicionamento do objeto

6.4.1. Os equipamentos deverdo ser entregues em suas embalagens originais
lacradas, em perfeito estado de conservacgao, livres de defeitos, avarias, amassados

ou quaisquer danos que comprometam sua utilizacao.

6.4.2. Os kits de microfone de lapela deverao ser acondicionados de forma a garantir
seguranga no transporte e preservagao da integridade dos equipamentos eletrénicos,

devendo:

a) Estar em embalagens originais do fabricante, preferencialmente lacradas;

b) Conter todos os acessorios especificados devidamente organizados e protegidos;
c) Incluir manuais de operagao em lingua portuguesa;

d) Apresentar certificacbes e homologacdes exigidas (ANATEL, quando aplicavel).
6.4.3. Cada kit completo devera incluir:

a) Minimo 2 transmissores sem fio;

b) Receptores para camera e dispositivos moveis (i0S e Android);

c) Estojo de transporte e/ou recarga;

d) Minimo 2 protetores de vento;

e) Cabos de conexao necessarios (USB para recarga, cabo de audio TRS/TRRS);
f) Clipes ou prendedores magnéticos;

g) Manual em portugués;

h) Certificado de garantia.
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6.4.4. Todos os equipamentos deverao estar identificados com:
a) Numero de série dos equipamentos;

b) Especificagdes técnicas principais;

c) Certificagbes e homologagdes;

d) Numero da Nota Fiscal correspondente.

6.4.5. O transporte dos equipamentos € de inteira responsabilidade da
CONTRATADA, devendo ser realizado de forma a preservar a integridade dos

produtos eletrénicos sensiveis.

6.4.6. A CONTRATADA devera disponibilizar pessoal qualificado para orientagao
técnica inicial sobre o funcionamento basico dos equipamentos no momento da

entrega, se solicitado.

6.4.7. Os equipamentos deverao estar em perfeitas condigdes de funcionamento, com

bateria carregada para demonstragao e testes de recebimento.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1. A gestédo contratual sera exercida pelo Setor de Gestdo de Contratos, cujos

servidores foram nomeados por meio do Decreto 210/2024.

7.2. A fiscalizagao técnica do contrato ficara a cargo de Patrick Davis Souza Lima,

conforme indicado no Documento de Formalizacdo de Demanda.

8. CRITETIOS DE PAGAMENTO
8.1. Da liquidacao

8.1.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo
de dez dias uteis para fins de liquidagao, na forma desta seg¢éo, prorrogaveis por igual
periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

8.1.2. Para fins de liquidagao, o Demae devera verificar se a nota fiscal ou instrumento
de cobranga equivalente apresentado expressa o0s elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:
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o O prazo de validade;

« A data da emissao;

e Os dados do contrato e do 6rgao contratante;

o O periodo respectivo de execucao do contrato;

e O valor apagar e

e Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

8.1.3. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se

0 prazo ap0s a comprovagao da regularizagédo da situacado, sem 6nus ao Demae;

8.1.4. A nota fiscal ou instrumento de cobrangca equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovacéo da regularidade fiscal, constatada
por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagao
mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133, de 2021.

8.1.5. A Administracao devera realizar consulta ao SICAF para: verificar a manutencao
das condi¢des de habilitagdo exigidas no edital e identificar possivel razao que impeca
a participagao em licitagdo, no ambito do érgédo ou entidade, que implique proibicdo

de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

8.1.6. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagao de irregularidade do contratado,
sera providenciada sua notificagédo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias
uteis, regularize sua situagao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo

podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

8.1.7. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
departamento de gestao de contratos devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela
fiscalizagao da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como
quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios

pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.
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8.1.8. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo

correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

8.1.9. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao

regularize sua situagao junto ao SICAF.
8.2. PRAZO DE PAGAMENTO

8.2.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias uteis contados da

finalizagao da liquidacao da despesa, conforme sec¢ao anterior.
8.3. FORMA DE PAGAMENTO

8.3.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em

banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

8.3.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a

ordem bancaria para pagamento.

8.3.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na

legislagao aplicavel.

8.3.4. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, nao sofrera a retencéo tributaria quanto aos impostos
e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacao de comprovacao, por meio de documento oficial, de que

faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

9.1. Contratacao por dispensa de licitacao, cotagao eletrébnica, com proposta de menor

preco.

9.2. Justificativa para aquisicdo por dispensa de licitacdo, excepcionalmente, por
cotacao eletrénica:

a) Contratagao direta por dispensa de licitagdo, face a estimativa inicial da despesa

nao ultrapassar o limite previsto no art. 75, inciso Il, da Lei n° 14.133/2021.
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10. ESTIMATIVA DE PRECOS
10.1. O custo estimado da contratacédo é de R$2.929,34 (dois mil novecentos e vinte
e nove reais e trinta e quatro centavos), obtido através de pesquisa de pregos

realizada em dezembro/2025 no PNCP e Sites da internet.

AER

Valor
ITEM DESCRICAO UND.||QUANT. || unitario de | Valor Total
referéncia
Kit de microfone de lapela sem fio
profissional, com 2 transmissores,
receptores para camera e

1 dispositivos moveis (iOS e uni 2 R$1.464,67 | R$2.929,34

Android), conforme especificacoes
técnicas detalhadas no item 3
deste documento.
TOTAL: R$2.929,34

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1.

A

referida despesa

sera gerada conforme dotagdo orgamentaria

05.0521.17.512.7016.8097.449052- (33) (fonte 144) EQUIPAMENTOS E MATERIAL
PERMANENTE.

Ficha 20260502

Caldas Novas, 16 de janeiro de 2026.
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Agente Administrativo- Departamento De Compras

AV. CEL. BENTO DE GODOY, QUADRA 33 LOTE 13 S/N. FONE (64)3454-7400 CALDAS NOVAS -GO
DEMAE- DEPARTAMENTO MUNICIPAL DE AGUA E ESGOTO
CNPJ 00.675.468/0001-86
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