TERMO DE REFERENCIA

Processo Administrativo n°® 2026008865

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1 Objeto

1.1.1 Aquisicao de passagens aéreas e hospedagens para participagao de 06 (seis)
servidores do Departamento Municipal de Agua e Esgoto de Caldas Novas — DEMAE
no 54° Congresso Nacional de Saneamento da ASSEMAE (CNSA), a ser realizado no
periodo de 25 a 30 de maio de 2026, em Caxias do Sul-RS, nos termos da tabela

abaixo e conforme condi¢cbes estabelecidas neste instrumento.

UNIDADE
ITEM ESPECIFICAGCAO DE QUANTIDADE
MEDIDA
Aquisicao de passagens aéreas de ida e
volta com origem em Caldas Novas-GO,
Goiania-GO, Brasilia-DF ou Uberlandia-MG e
destino em Porto Alegre-RS ou Caxias do
Sul-RS, para 06 (seis) servidores do DEMAE,
no periodo de 24/05/2026 (ida) a 29/05/2026
1 (volta), em voos comerciais regulares. Unidade 01

Hospedagem dos servidores no periodo de
24/05/2026 a 29/05/2026, em hotel de padrao
executivo, com quartos duplos ou individuais
conforme disponibilidade, café da manha
incluso, e localizacdo que permita facil

acesso ao local da CNSA.

1.2 Natureza do Objeto

1.2.1. Os bens e servigos objeto desta contratagdo sao caracterizados como comuns,

em razdo da padronizagao das prestagdes de servigos de transporte aéreo e de



hotelaria, cujos padrdes de qualidade e desempenho sédo passiveis de aferigao

objetiva.
1.3 Vedacgao de Itens de Luxo

1.3.1. O objeto desta contratagdo n&o se enquadra como bem de luxo, nos termos do
Decreto n° 10.818, de 27 de setembro de 2021, sendo prevista a contratagdo de
passagens em classe econdmica e hospedagem em hotel de padrao executivo,

suficientes ao atendimento da necessidade administrativa.
1.4 Prazo de Vigéncia

1.4.1. O prazo de vigéncia da contratacédo € de 90 (noventa) dias, contados da data
de assinatura do contrato ou instrumento habil equivalente, na forma do artigo 105 da

Lei n® 14.133, de 2021, tratando-se de fornecimento ndo continuo.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO
2.1 Justificativa da Necessidade

2.1.1. A aquisigao de passagens aéreas e hospedagem é necessaria para viabilizar a
participagéo de cinco servidores do DEMAE no 54° CNSA — Congresso Nacional de
Saneamento da ASSEMAE, a ser realizado nos dias 25 a 30 de maio de 2026, em
Caxias do Sul-RS.

2.1.2. A participagao dos servidores do DEMAE no 54° CNSA ¢é estratégica para a
atualizacao técnica e troca de experiéncias na area do saneamento basico,
contribuindo para o aprimoramento da gestdo e a melhoria dos servigos prestados a

populacao de Caldas Novas.

2.1.3. Os servidores designados para participagao no evento sao:
* Thiago Rodrigo Barretos Nunes;

+ Jodo Vitor Pereira Gomes;

* Fabricio Motta Araujo;

* Franklin da Silva Rodrigues;

* Daniel Lima e Souza, e

» Gesimar Gomes de Sousa.



2.2 Vinculagao com Outras Contratagoes

2.2.1. Afinalidade de capacitar os servidores somente sera atingida com a realizagao

de duas contratagdes distintas e complementares:
* Inscricdes para 0 54° CNSA; e

* Aquisicdo de passagens aéreas e hospedagem para o deslocamento e permanéncia

dos servidores no local do evento.

2.2.2. Ressalta-se que uma contratacdo depende da outra para que seja alcangado o
objetivo final de capacitar os servidores, permitindo que estes tenham condi¢des de

participar integralmente do congresso.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO E ESPECIFICAGAO DO
OBJETO

3.1 Passagens Aéreas

3.1.1. Deveréao ser adquiridas passagens aéreas de ida e volta em voos comerciais

regulares, com as seguintes caracteristicas:

» Origem: Caldas Novas-GO, Goiania-GO, Brasilia-DF ou Uberlandia-MG (conforme

disponibilidade e melhor tarifa);

* Destino: Porto Alegre-RS ou Caxias do Sul-RS (conforme disponibilidade e melhor

tarifa);

 Data de ida: 24/05/2026;

+ Data de retorno: 29/05/2026;

* Quantidade: 06 (seis) bilhetes de ida e volta;
* Classe: econdmica.

3.2 Hospedagem

3.2.1. Devera ser contratada hospedagem para 06 (seis) servidores no periodo de
24/05/2026 a 29/05/2026 (5 diarias), com as seguintes caracteristicas:

* Padrao executivo;

* Quartos duplos ou individuais, conforme disponibilidade;



» Café da manha incluso;

* Localizagao que permita facil acesso ao local do evento — Parque de Eventos Mario
Bernardino Ramos, Rua Ludoviculo Cavinato, 1431 — Nossa Senhora da Saude,
Caxias do Sul-RS.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
4.1 Requisitos Gerais

4.1.1. Para a execugdo do objeto, a contratada devera atender aos seguintes

requisitos:

» Estar devidamente habilitada para a prestagao de servigos de agenciamento de

viagens e/ou venda de passagens aéreas e reservas hoteleiras;

« Emitir os bilhetes aéreos e confirmagdes de reserva de hospedagem com

antecedéncia minima de 72 (setenta e duas) horas em relagao a data de embarque;

» Garantir passagens em voos diretos ou com o menor numero de conexdes possivel,

priorizando o conforto e a pontualidade dos servidores;

» Fornecer toda a documentagéo necessaria para fins de prestacéo de contas (notas

fiscais, comprovantes de reserva, itinerarios).
4.2 Subcontratagao

4.2.1. Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
5.1 Condigoes de Entrega

5.1.1. A contratada devera entregar os bilhetes aéreos emitidos e as confirmacdes de
reserva de hospedagem no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis, contados da ordem

de fornecimento emitida pelo DEMAE, em remessa unica.

5.1.2. Os documentos deverao ser entregues, fisica ou eletronicamente, ao servidor
responsavel pelo processo, no enderego da sede do DEMAE em Caldas Novas-GO

ou por e-mail institucional previamente informado.

5.2 Caso de Impossibilidade de Entrega



5.2.1. Caso nao seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera
comunicar as razdes respectivas com pelo menos 02 (dois) dias uteis de antecedéncia
para que qualquer pleito de prorrogagdo de prazo seja analisado, ressalvadas

situagdes de caso fortuito e forga maior.

5. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
5.1 Disposi¢coes Gerais

5.1.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avengadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera

pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

5.1.2. As comunicagdes entre o 6rgao e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o0 uso de mensagem eletrénica

para esse fim.
5.2 Fiscalizagao

5.2.1. A execugado do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(a) fiscal
designado(a), ou pelo(a) respectivo(a) substituto(a), sendo indicada para tal fungéo a

servidora Ana Clara Amorim de Amorim Guedes, nos termos do DFD n° 004/26.

5.2.2. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugao do contrato, anotando no
histérico de gerenciamento todas as ocorréncias relacionadas a execugao, com a
descrigdo do que for necessario para a regularizagao de eventuais faltas ou defeitos

observados.

5.2.3. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico emitira
notificagdes para a corregdo da execucao do contrato, determinando prazo para a

correcao.

5.2.4. A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a
responsabilidade do Contratado, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de imperfeigcdes técnicas.

6. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

6.1 Obrigagoes da Contratante



* Nomear fiscal para acompanhar a execugao contratual;

» Fornecer a Contratada, tempestivamente, as informagdes necessarias a emissao

dos bilhetes e reservas (nomes, CPFs, datas e roteiros dos servidores);
 Efetuar o pagamento nos prazos pactuados;
* Notificar a Contratada sobre eventuais irregularidades na execugao do contrato; e

« Comunicar qualquer alteracdo nas informagdes de viagem com a devida

antecedéncia.
7.2 Obrigagoes da Contratada

* Executar o objeto contratado nas condi¢gdes estabelecidas neste Termo de

Referéncia;

» Emitir os bilhetes aéreos e as confirmag¢des de reserva de hospedagem dentro do

prazo estipulado;

* Manter durante toda a execucdo do contrato as condigcbes de habilitacédo e

qualificagao exigidas na contratagao;

* Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente ao Contratante ou a terceiros,

decorrentes de sua culpa ou dolo na execug¢ao do contrato;

* Comunicar ao fiscal do contrato, imediatamente, qualquer ocorréncia ou

irregularidade que possa comprometer a execug¢ao do objeto; e

* Fornecer toda a documentacao necessaria para fins de prestagao de contas.

8. CRITERIOS DE MEDIQAO E DE PAGAMENTO
8.1 Recebimento

8.1.1. Os servigos serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da
entrega dos bilhetes e das confirmagdes de reserva, juntamente com a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente, pelo responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de conformidade com as
especificacoes constantes neste Termo de Referéncia.

8.1.2. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 05 (cinco) dias uteis, a contar do

recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela



Administracao, apos verificagdo da qualidade e quantidade do objeto e consequente

aceitacdo mediante atesto.
9.2 Liquidagao e Pagamento

9.2.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo
de 10 (dez) dias uteis para fins de liquidagdo, nos termos da Instrugdo Normativa
SEGES/ME n° 77/2022.

9.2.2. O pagamento sera efetuado pelo Contratante no prazo de até 30 (trinta) dias
uteis do recebimento definitivo do objeto, mediante apresentacdo de Nota

Fiscal/Fatura devidamente atestada pelo fiscal do contrato.

9.2.3. Havendo erro na apresentagao da nota fiscal ou instrumento de cobrancga
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidagao da despesa, o pagamento ficara
sobrestado até que a contratada providencie as medidas saneadoras, sem que tal

situacao gere direito a atualizagdo monetaria ou acréscimos.
9.3 Estimativa de Pregos

9.3.1. O custo estimado da contratacdo ¢ de R$20.374,69 (vinte mil trezentos e
setenta e quatro reais e sessenta e nove centavos), obtido através de pesquisa

com fornecedores locais:

Valor unitario

ITEM DESCRICAO UND. | QUANT. de referencia

Valor Total

Aquisigao de passagens
aereas de ida e volta com
origem em Caldas Novas-GO,
Goiania-GO, Brasilia-DF ou
Uberlandia-MG e destino em
Porto Alegre-RS ou Caxias do
Sul-RS, para 06 (seis)
servidores do DEMAE, no
1 | periodo de 24/05/2026 (ida)a | uni 1 R$20.374,69 | R$20.374,69
29/05/2026 (volta), em voos
comerciais regulares.
Hospedagem dos servidores
no periodo de 24/05/2026 a
29/05/2026, em hotel de
padrao executivo, com
quartos duplos ou individuais
conforme disponibilidade, café




da manha incluso, e
localizac&o que permita facil
acesso ao local da CNSA.

TOTAL: | R$20.374,69

9.3.2. Esta contratagao sera disponibilizada aos fornecedores através da publicagao
no diario oficial do municipio, em atendimento ao disposto no §3° do art. 75 da Lei
14.133/2021.

10. INFRAGOES E SANGCOES ADMINISTRATIVAS
10.1 Infragoes

10.1.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o

Contratado que:
* Der causa a inexecucao parcial do contrato;

* Der causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administragao

ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
* Der causa a inexecucao total do contrato;

* Ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da contratacdo sem

motivo justificado;

» Apresentar documentacéao falsa ou prestar declaracao falsa durante a execucéo do

contrato;

* Praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

» Comportar-se de modo inidébneo ou cometer fraude de qualquer natureza; e

* Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

10.2 Sangoes



10.2.1. Serao aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as
seguintes sangdes, observado o disposto nos arts. 155 a 163 da Lei n° 14.133, de
2021:

» Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugao parcial do contrato,

sempre que nao se justificar a imposigao de penalidade mais grave;

* Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas 'b', 'c' e 'd' do subitem anterior, sempre que nao se justificar a imposicéao de

penalidade mais grave;

* Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas

descritas nas alineas 'e', 'f', 'g' e 'h' do subitem anterior;

* Multa moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado

sobre o valor do contrato, até o limite de 10% (dez por cento); e

* Multa compensatéria de 10% (dez por cento) a 20% (vinte por cento) sobre o valor

total da contratagado, nos casos de inexecugao total ou parcial grave do contrato.

10.2.2. A aplicacdo das sang¢des previstas neste Termo de Referéncia n&o exclui, em

hipétese alguma, a obrigacéo de reparagao integral do dano causado ao Contratante.

Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15

(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacgao.

11. CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR
11.1 Critério de Julgamento

11.1.1. O critério de julgamento adotado sera o de menor precgo global, nos termos do
art. 33, inciso |, da Lei n® 14.133, de 2021, observadas as exigéncias de habilitacédo e

as especificagdes contidas neste Termo de Referéncia.

11.2. A selecido do fornecedor ocorrera por meio de cotagao eletrénica dentro do

processo de dispensa de licitacdo, conforme art. 75, 1l da Lei 14.133/2021
11.3. Nivel de qualidade do objeto
11.2.1. Devem ser atendidas as especificacbes contidas no item 1.2.

11.4. Requisitos de capacitacgao:



a) Cartdao CNPJ;

b) Documento de Constituicdo da empresa,;

c) Certiddo Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da

Unido;

d) Certidao Negativa de Débitos Estaduais;

e) Certidao Negativa de Débitos Municipais;

f) Certiddo de Regularidade do FGTS;

g) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas;

h) Atestado de capacidade técnica.

11.5. Requisitos legais:

a) Lei n® 14.133/2021.

b) Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 65/2021.

12. DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS.

12.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdao a conta de recursos

especificos consignados no Orgamento do Departamento Municipal de Agua e Esgoto

de Caldas Novas deste exercicio, na dotagcao abaixo discriminada:

Manutencao das

Atividades do Demae

05.0521.17.512.7016.8097.339039 (80) (fonte 144)
Outros Servicos de Terceiros- Pessoa Juridica

Ficha 20260494
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